Ilustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria Administracion Municipal
llustre Municipalidad Prensa

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N 05860/2026

MONTE PATRIA, 15/08/2026

Antecedentes Personales

Nombre Completo JUAN PABLO RAMOS ROJAS

Lugar de desempefio OFICINA DE PRENSA

Direccién perteneciente ADMINISTRACION MUNICIPAL

Depto./Unidad u Otro PRENSA Y RRPP

Periodo de Contrato Desde 01-01-2026 Hasta 31-12-2026
Periodo de informe Mes AGOSTO Aho 2026
Servicios Realizados i | b o

Las labores prestadas en el servicio “llustre Municipalidad de Monte Patria” son kCobertura de evento sistema frontal

siguientes: .. .
-Cobertura de presentacion escultura Wenceslao Vargas Rojas

Redaccion de comunicados de prensa.

Preparacion de productos radiales, despachos y edicién de declaraciones en audio.

Fotografias de diversas actividades de la gestién municipal. -Cobertura reuniones en Vado Hondo

Edicion y postproduccién de fotografias.

Creacion de material periodistico

-Viaje a Santiago por visita a ministro de vivienda

-Cobertura reuniones en Huanilla, Palos Quemados y Tome

-Cobertura de campeonato comunal de Rayuela

Algunas de las actividades de cobertura periodistica:

Solicitudes de dias habiles, medios dias, horas fraccionadas, compensacién de horas y licencias médicas

Dias de vacaciones 27, 28 y 31 del mes agosto 2026

Observaciones del Director o jefatura

Bonificacion especial mes septiembre 2026: $39.550

‘Jlsacsones y Firmas El Informe debera llega!a una visacién de su Jefe Directo de Depto/ Umdad ]0f' icina o Programa para luego ser f rmado porlUd.y Director'da sul
Direccitn de Trabajo.

Se Adjuntaré bo[ata de honoranos y medios de verifi caclén como documentos anexo!
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Administracion Municipal Prensa
JRR

Incl.: Documento Digital: medio verificador Ver
Documento Digital: BOLETA HONORARIO Ver

2 E Documento firmado con Firma Electrénica Avanzada, el documento original disponible en:
htips://mpatria.ceropapel.cl/ivalidar/?key=22781353&hash=52712




1. ANTECEDENTES:

NOMBRE: DEL PREST. ADOR: JUAN PABLO RAMOS ROJAS
R.UN .

LUGAR DESEMPENO: Prensa

PERIODO DEL CONTRATO: 01/01/2025 al 31/12 /2025
PERIODO DEL INFORME: JULIO 2025

2. SERVICIOS REALIZADOS
Las labores prestadas en el servicio “liustre Municipalidad de Monte Patria” son las siguientes:

¢ Redaccion de comunicados de prensa

» Preparacidn de productos radiales, despachos y edicidn de declaraciones en audio
» Fotografias de diversas actividades de la gestién municipal

e Edicién y postproduccién de fotografias

e Creacidn de material periodistico

Algunas de las actividades de cobertura periodistica:

~Cobertura evento Vibramos con la Cueca en Rapel

-Aniversario cuerpe bomberos Comunal

-Escuela de dirigentes en Rapel

-Reuniones varias en Agua Chica, Flor del Valle y El Coipo

-Recorrido junto a vialidad

-Entrega de becas gimnasia ritmica

-Declaraciones del alcalde Herrera Pefia por contexto Mosca de la Fruta

ME, DE VERIFICACION QUE SE ADJUNTAN:
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INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N°09
MES SEPTIEMBRE 2025

1. ANTECEDENTES:

NOMBRE: DEL PRESTADOR: JUAN PABLO RAMOS ROJAS
R.U.

LUGAR DESEMPENO: Prensa

PERIODO DEL CONTRATO: 01/01/2025al 31/12 /2025
PERIODCO DEL INFORME: SEPTIEMBRE 2025

2. SERVICIOS REALIZADOS

Las labores prestadas en el servicio “llustre Municipalidad de Monte Patria” son las siguientes:

o Redaccidn de comunicados de prensa

® Preparacion de productos radiales, despachos y edicién de declaraciones en audio
e Fotografias de diversas actividades de la gestion municipal

o Edicidn y postproduccion de fotografias

e Creacion de material periodistico

Algunas de las actividades de cobertura periodistica:

~Cobertura de prensa actividades sociales y comunitarias

-Reunidn en concejo municipal con Ministerio Medio Ambiente por Santuario de la Naturaleza
-Realizacidn programa municipal (Montepatrinos Sin Fronteras)

-Dia del dirigente Social y Comunitario

-Fonda Familiar Donde Bruno

MEDIOS DE VERIFICACION QUE SE ADJUNTAN:

Hustre M
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Monte Patria
Thssteo Mumioipatidid

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N°07

JULIO 2025
TECEDENT)
NOMBRE DEL PRESTADOR: HORTENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA
R.U.

LUGAR DESEMPENO: REALCIONES PUBLICAS Y PRENSA
PERIODO DEL CONTRATO: ENERO A DICIEMBRE 2025
PERIODO DEL INFORME: JULIO

SERVICIOS REALIZADOS:

1.- REVISAR Y RE DIRECCIONAR CORREOS A MI JEFE Y COMPANEROS Si SE REQUIERE.
2.- RECIBIR Y TRANSFERIR LLAMADAS.

3.- ORGANIZAR AGENDA DE AUDIO.

4.- ORGANIZAR AGENDA DE MOVILIZACION PARA AUDIO Y PRENSA.

5.- REDACTAR CERTIFICADOS DE RADIOS QUE PRESTAN SERVICIO A LA MUNICIPALIDAD.
6.- LLEVAR DOCUMENTOS PARA FIRMA A: ALCALDIA, R.R.H.H., DAF.

7.- REDACTAR PEDIDOS DE MATERIALES.

8.- PROTOCOLO EN CEREMONIA PRIMERA PIEDRA COMITE PRO CASA ADONAY.

MEDIOS DE VERIFICAC SE ADJUNTA}

HORTENSIA RIVERA RIVERA
FUNCIONARIA
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Ilustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria Administracion Municipal
Hustre Municipalidad Prensa

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N2 01379/2025

MONTE PATRIA, 19/11/2025

ANTECEDENTES: NOMBRE DEL PRESTADOR: HORTENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA
ruNGD

LUGAR DESEMPENO: REALCIONES PUBLICAS Y PRENSA

PERIODO DEL CONTRATO: ENERO A DICIEMBRE 2025

PERIODO DEL INFORME: NOVIEMBRE

SERVICIOS REALIZADOS:

1.- REVISAR Y RE DIRECCIONAR CORREQS A MI JEFE Y COMPANEROS S| SE REQUIERE.
2.- RECIBIR Y TRANSFERIR LLAMADAS Y ORGANIZAR AGENDA DE AUDIO.

4.- ORGANIZAR AGENDA DE MOVILIZACION PARA AUDIO Y PRENSA.

5.- REDACTAR CERTIFICADOS DE RADIOS QUE PRESTAN SERVICIO A LA MUNICIPALIDAD.
6.- ENVIAR DOCUMENTOS POR CERO PAPEL PARA FIRMA A: ALCALDIA, R.R.H.H., DAF.
7.- REDACTAR PEDIDOS DE MATERIALES.

SOLICITUD DE DIAS HABILES FRACCIONADOS EN DIAS HABILES, MEDIOS DIAS, COMPENSACION DE HORAS, LICENCIAS MEDICA

COMPENSACION DE HORAS DIA LUNES 10 DE NOVIEMBRE.
04: 00 HRS SOLICITADAS.

COMPENSACION DE HORAS DIA MARTES 18 DE NOVIEMBRE
02:00 HRS SOLICITADAS.

OBSERVACIONES DEL DIRECTOR O JEFATURA:
MEDI [FICAC] INTAN:

® AGENDA AUDIO MES DE NOVIEMBRE.
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HORTENSIA ELPABEFHRIVERA RIVERA s P, RAZA CORTES
Secrétaria Administradora
Prensa Administracion Municipal

OBC/JRR/HRR
Incl.: Documento Digital: AGENDA DE AUDIO MES NOVIEMBRE Ver

Documento Digital: BOLETA Ver

c.c.: Recursos Humanos
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ANEXO: AGENDA DE AUDIO MES DE JULIO
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ANEXO: AGENDA DE AUDIO, MES DE ABRIL DE 2026
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ANEXO: AGENDA DE AUDIO, MES DE ABRIL DE 2026
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ANEXO: AGENDA DE AUDIO MES DE AGOSTO 2026
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ANEXO: AGENDA DE AUDIO, MES DE JUNIO 2026
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ANEXO: AGENDA DE AUDIO, MES DE JUNIO 2026

> Ky hedith - i@ b e

L

u
"
e
)
£
-
“
=
e

aﬁima e f0 edls. <y e 2028
vor w o o
» - . - “ " " ;
3 % " 7 % W n 3 u 2%

< > Sy — Sl 20248 -
anein Tuw

29 30




ANEXO: AGENDA DE AUDIO MES DE FEBRERO
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ANEXO: AGENDA DE AUDIO MES DE ENERO 2026
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ANEXO: AGENDA DE AUDIO MES DE MAYO
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L
CONTRATOS

e
l DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

MONTE PATRIA
ILUSTRE MUNICIPALIDAD

ANEXO N°03
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

En Monte Patria, a 30 de Diciembre de 2025, comparecen, por una parte, la MUNICIPALIDAD
DE MONTE PATRIA, RUT N989.040.800-7, representada por su Alcalde (S) dofia OLGA
EUGENIA BARRAZA CORTES, Contador Auditor, chileno, soltero, cédula nacional de identidad
N ambos, con domicilio en calle Diaguitas N° 31, de la ciudad y comuna de Monte

Patria, en adelante “La Municipalidad” o “el municipio”; y, por la otra doi li"il HaiTENSIA

ELIZABETH RIVERA RIVERA, chileno(a), cédula nacional de identidad , con
domicilio er_ Comuna de Monte Patria, han convenido
celebrar el siguiente Anexo de Contrato de Prestacion de Servicios a Honorarios, acorde al
siguiente detalle:

PRIMERO: Antecedentes: Las partes suscribieron con fecha 30 de Diciembre de 2024, un Anexo
Contrato de Prestacién de Servicios a Honorarios, en razon del cual don (fia) Hortensia Rivera
Rivera, desarrollaria las labores encomendadas y cuyo plazo de vigencia se pactd hasta el 31
de Diciembre de 2025.

De conformidad a lo dispuesto en el articulo 77 de la ley 21.526, Durante los afios 2023 al 2026,
las municipalidades podran renovar las contrataciones de su personal sobre la base de
honorarios sin quedar sujetas a las limitaciones establecidas en el articulo 4 de la ley N°18.883,
u otra norma de similar naturaleza que les rija. Asimismo, los reemplazos del personal a
honorarios no quedaran afectos a la limitacion antes sefialada.

En ese sentido, y no habiéndose informado el término del contrato sefialado para el afio
2025, corresponde renovar su vigencia una vez mas para el afio 2026, conforme las clausulas
siguientes.

SEGUNDO: En razén de lo anterior, las partes pactan que el Contrato de Prestacion de Servicios
vigente hasta el 31 de Diciembre de 2025, se renovara hasta el 31 de Diciembre de 2026.

TERCERO: Los honorarios pactados en la clausula Octava del Anexo contrato individualizado
precedentemente, solo podran ser reajustados en la misma proporcion que el reajuste general
de remuneraciones que, en su oportunidad, se otorgue a los trabajadores del sector publico,
conforme a la ley que se dicte para tal efecto, y Unicamente a contar de |la fecha de vigencia que
dicha ley establezca, sin que proceda, en caso alguno, aplicacién retroactiva.

CUARTO: En el evento que, por la naturaleza de las funciones encomendadas, el prestador de
servicios intervenga directa o indirectamente en procesos de contratacién y compras publicas de
la Municipalidad de Monte Patria, debera hacerlo con estricto apego a los principios de probidad
administrativa, transparencia, imparcialidad, igualdad de trato y libre concurrencia, conforme a la
Ley N° 19.886, la Ley N° 18.575 y al Manual de Contrataciones y Compras Publicas Municipal.
El prestador se obliga a abstenerse de incurrir en conflictos de interés, de utilizar o divulgar
informacion privilegiada y de realizar cualquier actuacion que afecte la legalidad o transparencia
de dichos procesos.

El incumplimiento de esta obligacién constituira falta grave a las obligaciones contractuales y
facultara a la Municipalidad para poner término anticipado al contrato o resolver su no renovacion,
sin derecho a indemnizacion, sin perjuicio de las demas responsabilidades legales que
correspondan.

QUINTO: El prestador de servicios declara conocer y aceptar que, si bien su relacién con la
Municipalidad de Monte Patria se rige por las normas del presente contrato y el Cédigo Civil, sin
estar afecto a la responsabilidad administrativa contemplada en la Ley N° 18.883, su actuar debe
en todo momento ser compatible con la dignidad del cargo y el respeto a los derechos de todas
las personas con quienes se vincule en el ejercicio de sus funciones.

En este contexto, el prestador de servicios declara conocer la Ley N° 21.643, que previene,
investiga y sanciona el acoso laboral, sexual y la violencia en el trabajo, asi como el Protocolo

>» Municipatidad de Mante Patria Z 354400 - 200 | www.munimontepalna ¢l




CONTRATOS
T 0 g e e 1y O e e T
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

MONTPATRlA

ILUSTRE MUHICIPALIDAD
de Actuacion para la Gestion de Denuncias sobre estas materias, aprobado por Decreto
Alcaldicio N° 22564 de 2024 y sus modificaciones, comprometiéndose a dar estricto
cumplimiento a sus disposiciones.

Se deja expresa constancia que la realizacién de conductas constitutivas de acoso sexual, acoso
laboral, violencia en el trabajo o discriminacién arbitraria, en los términos definidos por la
legislacion vigente y el referido protocolo, sera considerada una infraccion grave a las
obligaciones del presente contrato. Dicha calificaciéon se fundamenta en que tales actos
contravienen el principio de probidad administrativa, consagrado en el articulo 62, numeral 10,
de la Ley N° 18.575.

En caso de denuncia por alguna de las conductas sefialadas, la Municipalidad llevara a cabo una
investigacion breve y desformalizada que garantizara al prestador de servicios el derecho a un
justo y racional procedimiento, permitiéndole conocer los hechos que se le imputan y formular
sus descargos. Si del resultado de dicha investigacion se acreditan los hechos, la Municipalidad
estara facultada para poner término anticipado al presente contrato, sin derecho a indemnizacién
alguna para el prestador de servicios, o bien, podra determinar la no renovacién de su contrato
a la fecha de su vencimiento. Todo lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o
penales que pudieren emanar de los mismos hechos.

SEXTO: El Prestador tendra derecho a participar en jornadas recreativas y de autocuidado, en
el marco de las acciones de bienestar institucional, destinadas a promover el mejoramiento de
sus condiciones de vida y favorecer su desarrollo personal y laboral. Dichas actividades deberan
ser solicitadas por su jefatura y autorizadas por el Alcalde. Asimismo, el Prestador podra asistir
a las actividades que la Autoridad organice para estos fines, en las fechas y lugares que
determine el municipio, con cargo al presupuesto municipal.

SEPTIMO: En lo no modificado por el presente anexo rige plenamente lo estipulado en el contrato
original.

OCTAVO: Las partes acuerdan que el presente contrato es suscrito mediante firma electronica,
en conformidad a lo dispuesto en la Ley N° 19.799, sobre Documentos Electrénicos, Firma
Electronica y Servicios de Certificacion de dicha firma, declarando conocer y aceptar sus efectos
juridicos.

En virtud de lo anterior, el presente contrato, en su formato electrénico, produce plenamente
los mismos efectos juridicos que un instrumento suscrito en soporte papel, siendo valido,
obligatorio y exigible para todos los efectos legales.

Las partes reconocen expresamente que la versién digital del contrato constituye el
instrumento original, pudiendo ser almacenada, reproducida y presentada electronicamente
ante cualquier autoridad administrativa o judicial, sin necesidad de respaldo en soporte fisico.

Para constancia firman.

Hortensia Elizabeth Rivera Rivera
Secretaria
Prensa

lad i

nte Patria | Diaguitas 31 sonte Patrla | 53 2 400 - 200 | www. munimontepalna cl

Documento firmado con Firma Electrénica Avanzada
Documento original disponible en: hitps://mpatria.ceropapel.cl/validar/?key=211765708hash=c3131




ANEXO: AGENDA DE AUDIO MES DE MARZO 2026




ANEXO: AGENDA DE AUDIO MES DE MARZO 2026
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ANEXO: AGENDA DE AUDIO MES DE MAYO
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Ilustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria Administracion Municipal
llustre Municipalidad Prensa

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N2 01379/2025

MONTE PATRIA, 19/11/2025

ANTECEDENTES: NOMBRE DEL PRESTADOR: HORTENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA
rRuN@TD

LUGAR DESEMPERO: REALCIONES PUBLICAS Y PRENSA

PERIODO DEL CONTRATO: ENERO A DICIEMBRE 2025

PERIODO DEL INFORME: NOVIEMBRE

SERVICIOS REALIZADOS:

1.- REVISAR Y RE DIRECCIONAR CORREOS A MI JEFE Y COMPAREROS S| SE REQUIERE.
2.- RECIBIR Y TRANSFERIR LLAMADAS Y ORGANIZAR AGENDA DE AUDIO.

4 .- ORGANIZAR AGENDA DE MOVILIZACION PARA AUDIO Y PRENSA.

5.- REDACTAR CERTIFICADOS DE RADIOS QUE PRESTAN SERVICIO A LA MUNICIPALIDAD.
6.- ENVIAR DOCUMENTOS POR CERO PAPEL PARA FIRMA A: ALCALDIA, R.R.H.H., DAF.

7.- REDACTAR PEDIDOS DE MATERIALES.

LICITUD DE DIAS HABILES FRACCIONADOS EN DIAS HABILES, MEDIOS DIA PENSACION DE HORAS, LICENCIAS MEDICA

COMPENSACION DE HORAS DIA LUNES 10 DE NOVIEMBRE.
04: 00 HRS SOLICITADAS.

COMPENSACION DE HORAS DIA MARTES 18 DE NOVIEMBRE
02:00 HRS SOLICITADAS.

OBSERVACIONES DEL DIRECTOR O [EFATURA:
MEDIOS DE VERIFICACION QUE SE ADIUNTAN:
e AGENDA AUDIO MES DE NOVIEMBRE.
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MONTE PATRIA VO mMonTE pATRIA 4TS/
SLBTRE MUNCIPALIOAD \\C;O “:. IRUETHE RINCHSLI DAL 'ﬁtg/;'; ¥
HORTENSIA ELIPABESH/RIVERA RIVERA NG #/"0LGA BARRAZA CORTES
Secrétaria -8 Administradora
Prensa Administracion Municipal
OBC/JRR/HRR
Incl.: Documento Digital: AGENDA DE AUDIO MES NOVIEMBRE Ver

Documento Digital: BOLETA Ver

c.c.: Recursos Humanos



Ilustre Municipalidad de Monte Patria

Kunte Batiia Administracion Municipal
Hlustre Municipalidad Prensa

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N2 00897/2026

MONTE PATRIA, 12/02/2026

Antecedentes Personales

R.u.t

Nombre Completo

HORTENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA

Lugar de desemperio

SECRETARIA

Direccion perteneciente

ADMINISTRACION

Depto./Unidad u Otro RELACIONES PUBLICAS Y PRENSA

Periodo de Contrato Desde 01-ENERO-2026 Hasta 31-DICIEMBRE-2026
Periodo de informe ) Mes FEBRERO ARo 2026
'Sewldﬁs.{iéiﬁzﬂdos:; T

1.- REVISAR Y RE DIRECCIONAR CORREOS A M| JEFE Y COMPANEROS SI SE REQUIERE.

2.- RECIBIR Y TRANSFERIR LLAMADAS.

3.- ORGANIZAR AGENDA DE AUDIO.

4.- ORGANIZAR AGENDA DE MOVILIZACION PARA AUDIO Y PRENSA.

5.- REDACTAR DOCUMENTOS POR CERO PAPEL: ANTICIPOS, COMISION DE SERVICIO, DECRETOS.
6~ REDACTAR PEDIDOS DE MATERIALES.

7.- PROTOCOLO EN CEREMONIA DE INAGURACION DE PAVIMENTO EN CARRETONES.

8,- PROTOCOLO ENTREGA DE TITULOS DE CFT.

Observaciones del Director o jefatura

Vrsacnones y Firmas: Elinforme debera llegara una visacion ctesu Jefe Dlrecto de Dapto/‘ Umdad [OF icina o Programa para iuégo ser ﬁrmadn por Ud. y Director de su
Direccion de Trabajo.

Se Adjuntara boleta de honorarios y medios de verificacion como documentos anexos.

MONTE PATRIA

- : @*"OLGA BARRAZA CORTES FENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA
e Administradora e Secretaria
Administracion Municipal Prensa

‘w.’J



HRR

Incl.:

Documento Digital: AGENDA AUDIO Ver



Ilustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria Administracion Municipal
llustre Municipalidad Prensa

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N2 00277/2026

MONTE PATRIA, 19/01/2026

Antecedentes Personales

Rt _ -

Nombre Completo HORTENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA

Lugar de desempefio SECRETARIA

Direccion perteneciente ADMINISTRACION

Depto./Unidad u Otro RELACIONES PUBLICAS Y PRENSA

Periodo de Contrato Desde 01-ENERO-2026 Hasta 31-DICIEMBRE-2026
Periodo de informe Mes ENERO Ano 2026

S;awicios R.eal.i.z.:i.dos ..................

1.-REVISAR Y RE DIRECCIONAR CORREOS A MI JEFE Y COMPANEROS SI SE REQUIERE.

2.- RECIBIR Y TRANSFERIR LLAMADAS.

3.- ORGANIZAR AGENDA DE AUDIO.

4,- ORGANIZAR AGENDA DE MOVILIZACION PARA AUDIO Y PRENSA.

5.- REDACTAR CERTIFICADOS DE RADIOS QUE PRESTAN SERVICIO A LA MUNICIPALIDAD.

6.~ REDACTAR PEDIDOS Y CERTIFICADOS DE PROVEEDORES QUE LICITAN PARA ALGUNA ACTIVIDAD QUE ORGANIZA LA MUNICIPALIDAD.
7.- ASISTENCIA DE PROTOCOLO EN CEREMONIA DE TITULACION CFT MONTE PATRIA.

Observaciones del Director o jefatura

Visaciones y Firma

 El Informe debera llegara una vi Ud. y Director desu
Dlreccmn de Trahajo = .
Se Adjuntara boleta de honorarios y medios de verificacion como dacumentos anexos.

ONTE PATRIA -'

W, i wramhmu»u :

— G@OLGA BARRAZA CORTES e HORT)
T Administradora - Secretaria
Administracion Municipal Prensa

1.'

ELIZABETH RIVERA RIVERA




JRR/HRR

Incl.: Documento Digital: AGENDA DE AUDIO Ver

c.c.: Recursos Humanos

E Documento firmado con Firma Electrénica Avanzada, el documento original disponible en:
https:/mpatria.ceropapel.clivalidar/?key=21285668&hash=b1326




llustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria Administracion Municipal
llustre Municipalidad Prensa

HORTENSIA RIVERA RIVERA N2 05859/2026

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO

MONTE PATRIA, 15/08/2026

ANTENCEDENTES PERSONALES

Rut

Nombre Completo Hortensia Elizabeth Rivera Rivera

Lugar De Desempeno Secretaria

Direccion Perteneciente Administracién

Depto./Unidad U Otro Relaciones Piblicas y Prensa

Periodo De Contrato Desde 01-01-2026 Hasta 31-12-2026
Periodo De Informe Desde 01-08-2026 Hasta 31-08-2026

Servicios Realizados

1. Revisar y Redireccionar correos a mi jefe y companeros si se requiere.

2. Recibir y Transferir llamadas.

3. Organizar Agenda de Audio.

4, Organizar Agenda de Movilizacién para Audio y Prensa.

5. Redactar Certificados de Radios que prestan servicio a l[a municipalidad.
6. Redactar Documentos por Cero Papel para firma a : Alcaldia, RRHH, DAF,
7. Redactar Pedidos de Materiales.

Solicitudes de dias habiles, medios dias, horas fraccionadas, compensacion de horas y licencias médicas

1 Dia Administrativo 03-08-2026

Observaciones del director o jefatura

Bonificacian Mes de Septiembre 2026 $39.550.-

Visaciones y Firmas: EL Informe debera llegara una visacién de su Jefe Directo de Depto/Unidad/0Oficina o Programa para luego ser firmado por Ud. y Director de su|

Direccién de trabajo.

Se adjuntara boleta honorarios y medios de verificacion como documentos anexos.
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0

GA BARRAZA CORTES e IA ELIZABETH RIVERA RIVERA

Administradora Secretaria
Administracion Municipal Prensa
JRR/HRR
Incl.: Documento Digital: Anexo agenda de audio Ver

E Documento firmado con Firma Electronica Avanzada, el documento original disponible en:
https://mpatria.ceropapel.cl/validar/?key=227712258&hash=47a15
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¢ llustre Municipalidad de Monte Patria

Administracion Municipal
Prensa

Monte Patria
llustre Municipalidad

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N° 02423/2026

MONTE PATRIA, 14/04/2026

Antecedentes Personales

Nombre Completo HORTENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA

Lugar de desempefio PRENSA

Direccion perteneciente ADMINISTRACION

Depto./Unidad u Otro RELACIONES PUBLICAS Y PRENSA

Periodo de Contrato Desde 01-ENERO-2026 Hasta

31-DICIEMBRE-2026

Periodo de informe Mes ABRIL Afo

2026

Servicios Realmdus

1.- REVISAR Y RE DIRECCIONAR CORREOS A MI JEFE Y COMPANEROS S| SE REQUIERE.
2.- RECIBIR Y TRANSFERIR LLAMADAS.

3.- ORGANIZAR AGENDA DE AUDIO.

4.~ ORGANIZAR AGENDA DE MOVILIZACION PARA AUDIO Y PRENSA.

5.- REDACTAR CERTIFICADOS DE RADIOS QUE PRESTAN SERVICIO A LA MUNICIPALIDAD.
6.- REDACTAR DOCUMENTOS POR CERO PAPEL PARA FIRMA A: ALCALDIA, R.R.H.H., DAF.
7.- REDACTAR PEDIDOS DE MATERIALES.

8.- PROTOCOLO EN INAGURACION DE BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL.

Solicitudes de dias habiles, medios dias, horas fraccionadas, compensacion de horas y licencias médicas

POR COMPENSACION DE HORAS . SOLICITE 03:30 HRS EL 06 DE ABRIL DE
2026

Observaciones del Director o jefatura

norarios y medws de verrﬁcac:on como documentos anexos.

MONTE PATRIA
TR MUMIKANAL DD g (’;“

: d@%LGA BARRAZA CORTES

= Administradora
Administracion Municipal
HRR

Secretaria
Prensa



Incl.: Documento Digital: ANEXO:AGENDA DE AUDIO Ver

E Documento firmado con Firma Electrénica Avanzada, el documento original disponible en:
https://mpatria.ceropapel.cl/validar/?key=21886648&hash=b8238




Ld
i Ilustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria Administracion Municipal
Hustre Municipalidad Prensa

HORTENSIA RIVERA RIVERA N2 05075/2026

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO

MONTE PATRIA, 21/07/2026

ANTENCEDENTES PERSONALES

Rut

Nombre Completo Hortensia Elizabeth Rivera Rivera

Lugar De Desempeno Secretaria

Direccion Perteneciente Administracién

Depto./Unidad U Otro Relaciones Piiblicas y Prensa

Periodo De Contrato Desde 01-01-2026 Hasta 31-12-2026
Periodo De Informe Desde 01-07-2026 Hasta 31-07-2026

Servicios Realizados

1. Revisar y Redireccionar correos a mi jefe y comparieros si se requiere,

2. Recibir y Transferir llamadas.

3. Organizar Agenda de Audio.

4, Organizar Agenda de Movilizacion para Audio y Prensa.

5. Redactar Certificados de Radios que prestan servicio a la municipalidad.
6. Redactar Documentos por Cero Papel para firma a : Alcaldia, RRHH, DAF.
7. Redactar Pedidos de Materiales.

8. Protocolo Inauguracion de Puente Vista Hermosa-Pueblo Hundido.

Solicitudes de dias habiles, medios dias, horas fraccionadas, compensacidn de horas y licencias médicas

Compensacion de horas: 03:30 hrs, el 13-07-2026la Administrativo: 01 dia, el 17-07-2026.

Observaciones del director o jefatura

visaciones y Firmas: El Informe debera llegara una visacidn de su Jefe Directo de Depto/Unidad/Oficina o Programa para luego ser firmado por Ud. y Director de su

Direccién de trabajo.

Se adjuntara holeta honorarios y medios de verificacion como documentos anexos.

LTIRE MR

%, MONTE PATRUA
i CAUDAL

.{.r,f'
18AN PABLO RAMOS ROIAS
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= Encargado i Secretari,
Prensa :
Administradora
Administracién Municipal
JRR/HRR
Incl.: Documento Digital: ANEXO Ver

E Documento firmado con Firma Electrénica Avanzada, el documento original disponible en:
https://mpatria.ceropapel.clivalidar/?key=22606339&hash=81618
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. Ilustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria Administracion Municipal
llustre Municipalidad Prensa

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N2 01651/2026

MONTE PATRIA, 13/03/2026

Antecedentes Personales

Nombre Completo HORTENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA

Lugar de desempefio SECRETARIA

Direccion perteneciente ADMINISTRACION

Depto./Unidad u Otro RELACIONES PUBLICAS Y PRENSA

Periodo de Contrato Desde 01-ENERO-2026 Hasta 31-DICIEMBRE-2026
Periodo de informe Mes MARZO Ao 2026

éewicios Realizados

Solicitudes de dias habiles, medios dias, horas fraccionadas, compensacion de horas y licencias médicas

LUNES 02 DE MARZO DE 2026 DIA ADMINISTRATIVO COMPLETIERNES 06 DE MARZO DE 2026 DIA ADMINISTRATIVO COMPLETO

Observaciones del Director o jefatura

Visaciones y Firmas: El Informe debera llegara una visacion de su Jefe D]recto da Depto/Umdalefcma o Programa para luego ser firmado por Ud. y Director de su

I e L 5e Ad]uﬂt&ll’& beleta de hmoraﬂos y medms de verlfcacron como documentos anexas.

':Z_ MONTE , MONTE PA’IRIA 4

o, 1UETIE ML

ATRIA 3 ls;‘

ﬂ(‘_ﬁg\A'JLGA BARRAZA CORTES

Administradora Secretaria
Administracion Municipal Prensa
HRR
Incl.: Documento Digital: AGENDA AUDIO Ver

e B

E Documento firmado con Firma Electronica Avanzada, el documento original disponible en:
4 hitps://mpatria.ceropapel.cl/validar/?key=21646064&hash=a01aa
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. llustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria Administracion Municipal
llustre Municipalidad Prensa

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N2 02423/2026

MONTE PATRIA, 14/04/2026

Antecedentes Personales

Rut D

Nombre Completo HORTENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA

Lugar de desempeno PRENSA

Direccién perteneciente ADMINISTRACION

Depto./Unidad u Otro RELACIONES PUBLICAS Y PRENSA

Periodo de Contrato Desde 01-ENERO-2026 Hasta 31-DICIEMBRE-2026
Periodo de inferme Mes ABRIL Ano 2026

Semclos Realizados

1.- REVISAR Y RE DIRECCIONAR CORREOS A MI JEFE Y COMPANEROS SI SE REQUIERE.
2,- RECIBIR Y TRANSFERIR LLAMADAS.

3.- ORGANIZAR AGENDA DE AUDIO.

4,- ORGANIZAR AGENDA DE MOVILIZACION PARA AUDIO Y PRENSA.

5.- REDACTAR CERTIFICADOS DE RADIOS QUE PRESTAN SERVICIO A LA MUNICIPALIDAD.
6.- REDACTAR DOCUMENTOS POR CERO PAPEL PARA FIRMA A: ALCALDIA, R.R.H.H., DAF.
7.- REDACTAR PEDIDOS DE MATERIALES.

8.- PROTOCOLO EN INAGURACION DE BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL.

POR COMPENSACION DE HORAS . SOLICITE 03:30 HRS EL 06 DE ABRIL DE
2026

Observaciones del Director o jefatura

wa LGA BA

SIA ELIZABETH RIVERA RIVERA

RAZACORTES o HORTE
Administradora Rl Secretaria
Administracion Municipal Prensa

HRR



Incl.: Documento Digital: ANEXO:AGENDA DE AUDIO Ver

E Documento firmado con Firma Electrénica Avanzada, el documento original disponible en:
https://mpatria.ceropapel.clivalidar/?key=21886648&hash=b8238




Ilustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria Administracion Municipal
llustre Municipalidad Prensa

HORTENSIA RIVERA RIVERA N2 05075/2026

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO

MONTE PATRIA, 21/07/2026

ANTENCEDENTES PERSONALES

Rut

Nombre Completo

Hortensia Elizabeth Rivera Rivera

Lugar De Desempeno

Secretaria

Direccién Perteneciente

Administracién

Depto./Unidad U Otro

Relaciones Plblicas y Prensa

Periodo De Contrato

Desde

01-01-2026

Hasta

31-12-2026

Periodo De Informe

Desde

01-07-2026

Hasta

31-07-2026

Servicios Realizados

N

. Recibir y Transferir lamadas.
. Organizar Agenda de Audio.

N oUW

. Redactar Pedidos de Materiales.

oo

. Organizar Agenda de Movilizacién para Audio y Prensa.
. Redactar Certificados de Radios que prestan servicio a la municipalidad.
. Redactar Documentos por Cero Papel para firma a : Alcaldia, RRHH, DAF,

Revisar y Redireccionar correos a mi jefe y companeros si se requiere,

. Protocolo Inauguracién de Puente Vista Hermosa-Pueblo Hundido.

Solicitudes de dias habiles, medios dias, horas fraccionadas, compensacién de horas y licencias médicas

Compensacién de horas: 03:30 hrs, el 13-07-20Z6a Administrative: 01 dia, el 17-07-2026.

Observaciones del director o jefatura

Visaciones y Firmas: El Informe debera llegara una visacion de su Jefe Directo de Depto/Unidad/Oficina o Programa para luego ser firmado por Ud. y Director de su

Se adjuntara boleta honorarios y medios de verificacion como documentos anexos.

Direccion de trabajo.

MONTE PATRIA

- ENCUNEERE AR




ey “’ T
e Secretari

S - ‘dg‘?,'i’f’"" R e b on T ) e
Encargado
Prensa Prensa
0SS
;:';
;{E
|
128 ,
'_ \ j
0.9 .
. RAZA CORTES
5y @ 'dQ/ 5.8
7 Administradora

Administracién Municipal

JRR/HRR
Documento Digital: ANEXO Ver

Incl.:

Documento firmado con Firma Electronica Avanzada, el documento original disponible en:
https://mpatria.ceropapel.cl/validar/?key=22606339&hash=81618




Ilustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria
flustre Municipalidad

Administracion Municipal
Prensa

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N° 01651/2026

MONTE PATRIA, 13/03/2026

Antecedentes Personales

R.u.t

Nombre Completo

HORTENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA

Lugar de desempefio

SECRETARIA

Direccion perteneciente

ADMINISTRACION

Depto./Unidad u Otro

RELACIONES PUBLICAS Y PRENSA

Periodo de Contrato

Desde 01-ENERO-2026 Hasta 31-DICIEMBRE-2026

Periodo de informe

Mes MARZO Ano 2026

Semclos keallzados

encias medicas

LUNES 02 DE MARZO DE 2026 DIA ADMINISTRATIVO COMPLETIERNES 06 DE MARZO DE 2026 DIA ADMINISTRATIVO COMPLETO

Observaciones del Director o jefatura

Visaciones y Firmas: E|

r Ud. y Director de su

5
B o - | Tty
\ : ; BN,
€ - {M)LGA BARRAZA CORTES o H da SIA ELIZABETH RIVERA RIVERA
Administradora Secretaria
Administracion Municipal Prensa
HRR
Incl.: Documento Digital: AGENDA AUDIO Ver

b §

E Documento firmado con Firma Electronica Avanzada, el documento original disponible en:
hitps://mpatria.ceropapel.cl/validar/?key=21646064&hash=a01aa




Ilustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria Administracion Municipal
llustre Municipalidad Prensa

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO N2 03136/2026

MONTE PATRIA, 13/05/2026

Antecedentes Personales

Rut m )

Nombre Completo HORTENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA

Lugar de desemperio PRENSA

Direccion perteneciente ADMINISTRACION

Depto./Unidad u Otro RELACIONES PUBLICAS Y PRENSA

Periodo de Contrato Desde 01-ENERO-2026 Hasta 31-DICIEMBRE-2026
Periodo de informe Mes MAYO Afio 2026
Senridnsnéa'tfz:a:dos | L

Solicitudes de dias habiles, medios dias, horas fraccionadas, compensacion de horas y licencias médicas

COMPENSACION DE HORAS: 03:30 HRS...LUNES 18 DE MAYO DE 2026.

Observaciones del Director o jefatura

Visaciones y Firmas: El Informe debera llegara una visacién de su Jefe Directo de Depto/Unidad/Oficina o Programa para luego ser firmado por Ud. y Director de su
Direccion de Trabajo. i

" OLGA BARRAZA CORTES Secretaria
Alcalde (S) Prensa
JRR/HRR
Incl.: Documento Digital: ANEXO Ver

E Documento firmado con Firma Electronica Avanzada, el documento original disponible en:
4 hitps://mpatria.ceropapel.cl/validar/?key=22115394&hash=5¢c782




L
. llustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria Administracion Municipal
llustre Municipalidad Prensa

HORTENSIA RIVERA RIVERA N2 04260/2026

MONTE PATRIA, 17/06/2026

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO

ANTENCEDENTES PERSONALES

Rut

Nombre Completo Hortensia Elizabeth Rivera Rivera

Lugar De Desempeno Secretaria

Direccion Perteneciente Administracion

Depto./Unidad U Otro Relaciones Plblicas y Prensa

Periodo De Contrato Desde 01-01-2026 Hasta 31-12-2026
Periodo De Informe Desde 01-06-2026 Hasta 31-06-2026

Servicios Realizados

. Revisar y Redireccionar correos a mi jefe y companeros si se requiere.

. Recibir y Transferir llamadas.

. Organizar Agenda de Audio.

. Organizar Agenda de Movilizacién para Audio y Prensa.

. Redactar Certificados de Radios que prestan servicio a la municipalidad.
. Redactar Documentos por Cero Papel para firma a : Alcaldia, RRHH, DAF,
. Redactar Pedidos de Materiales.

. Protocolo Entrega de Titulos de Dominio Monte Patria.

B Y« S L I T I

Solicitudes de dias habiles, medios dias, horas fraccionadas, compensacién de horas y licencias médicas

1. Solicitud de dias Habiles: 15-06-2026 (03:30 hrs.)
2, Feriado Legal: 22-06-2026 hasta 06-07-2026

Observaciones del director o jefatura

Visaciones y Firmas: El Informe debera llegara una visacion de su Jefe Directo de Depto/Unidad/Oficina o Programa para luego ser firmado por Ud. y Director de su
Direccién de trabajo.
Se adjuntara boleta honorarios y medios de verificacién como documentos anexos.
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2/ 2R MONEEATA

; / O S )

#{"OLGA BARRAZA CORTES o mublORTENSIA ELIZABETH RIVERA RIVERA
Administradora e Secretaria
Administracion Municipal Prensa

JRR/HRR



Incl.: Documento Digital: Agenda de audio mes de junio Ver

c.c.: Prensa

E Documento firmado con Firma Electronica Avanzada, el documento original disponible en:
https:/mpatria.ceropapel.cl/validar/?key=223881458&hash=1c3e6




Ilustre Municipalidad de Monte Patria

Monte Patria  Administracién Municipal
llustre Municipalidad Prensa

HORTENSIA RIVERA RIVERA N2 06654 /2026

MONTE PATRIA, 14/09/2026

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIO

ANTENCEDENTES PERSONALES

Nombre Completo Hortensia Elizabeth Rivera Rivera

Lugar De Desempeno Secretaria

Direccién Perteneciente Administracion

Depto./Unidad U Otro Relaciones Piblica y Prensa

Periodo De Contrato Desde 01-01-2026 Hasta 31-12-2026
Periodo De Informe Desde 01-09-2026 Hasta 30-09-2026
Servicios Realizados

Revisar y Redireccionar correos a mi jefe y companeros si se requiere.

2. Recibir y Transferir llamadas.

3. Organizar Agenda de Audio.

4, Organizar Agenda de Movilizacion para Audio y Prensa.

5. Redactar Certificados de Radios que prestan servicio a la municipalidad.
6. Redactar Documentos por Cero Papel para firma a : Alcaldia, RRHH, DAF.
7. Redactar Pedidos de Materiales,

8. Protocolo Ceremonia APS

Solicitudes de dias habiles, medios dias, horas fraccionadas, compensacion de horas y licencias médicas
Solicite 1 dia administrative: 07-09-2026

Observaciones del director o jefatura

Visaciones y Firmas: EL Informe debera llegara una visacion de su Jefe Directo de Depto/Unidad/Oficina o Programa para luego ser firmado por Ud. y Director de sul
Direccién de trabajo.
Se adjuntara boleta honorarios y medios de verificacion como documentos anexos.

o N OLGA BARRAZA CORTES
R Administradora

Administracién Municipal Prensa

JRR/HRR

Incl.: Documento Digital: AGENDA DE AUDIO MES SEPTIEMBRE Ver



E Documento firmado con Firma Electrénica Avanzada, el documento original disponible en:
hitps://mpatria.ceropapel.cl/validar/?key=23036453& hash=a53bb




ANEXO: AGENDA DE AUDIO MES DE JUNIO 2026
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ANEXO: AGENDA SEMANAL DE AUDIO MES SEPTIEMBRE 2026
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